PROMESENCAL M FARMACIA
del Pueblo

Medicinas que dan Calidad de Vida

PROGRAMA DE MEDICAMENTOS ESENCIALES
CENTRAL DE APOYO LOGISTICO

04 de mayo del 2022
Santo Domingo, D.N.
No. Referencia del Proceso: PROMESECAL-DAF-CM-2022-0027.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1.- OBJETO DEL PROCESO.

Constituye el objeto de la presente convocatoria el: SERVICIO DE TOMA FISICA DE INVENTARIOS DE
MEDICAMENTOS EN LOS ALMACENES DE PROMESE/CAL Este proceso estard regido de acuerdo con las
especificaciones fijadas en el presente documento de bases y condiciones generales.

Este documento constituye la base para la participacion en este proceso. Si el Oferente/Proponente omite alguna parte
de la informacion requerida en las presentes Especificaciones Técnicas o presenta una informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado podréa ser la prohibicion de
participar en este proceso de Compra o la nulidad del contrato si fuere el caso.

2.- ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Descripcion Cantidad Ubicacion
TOMA FISICA DE INVENTARIOS DE MEDICAMENTOS EN
ALMACENES
LOS ALMACENES DE PROMESE/CAL. e HIGUERO.
1) Ciudad Salud - Santo Domingo. e HERRER A
1 2) Santiago - Santiago. :
3) Monumental — Santo Domingo. = Mi’_\lrliMGEONTAL
4) Herrera - Santo Domingo. - \pc?s‘ ,::;« B
5) Higtiero — Santo Domingo. / o ° @1;,0 D SA
.
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Alcance y procedimientos de seleccion y ejecucion de toma fisica: ~ \\ i) /
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El oferente debe demostrar practica activa en realizacion de inventarios o recuentos%‘n*ainrac" €n para verificar
con exactitud los niveles de existencias y sus ubicaciones.

El oferente debe demostrar experiencia practicando las distintas opciones que existen para hacer inventarios
fisicos en el almacén, contar con las herramientas y buenas practicas que facilitaran esta tarea.
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El oferente cuenta con personal con conocimiento de almacenes e integrar personal del almacén, para
hacer mas eficiente esta tarea.

El oferente debera ser capaz de entregar el inventario levantado en forma de listado ordenado, detallado y
valorado de las mercancias que almacena la institucion totalizado y por almacén.

Como resultado del conteo fisico, el oferente entregara a la institucion: inventario fisico en el
almacén en contraste con las existencias reportadas en libros, sus cantidades y caracteristicas con lo que
figura en el registro o sistema informatico de la institucion a la fecha de corte dada.

El oferente debera reportar en su informe:

e Productos deteriorados o caducados.

e Stock obsoleto: ya sea por modificaciones en el propio producto o porque se ha sustituido por otro.

e Medicion de desviaciones debidas a errores humanos y del sistema: para minimizarlo debera dar
asesoria a la Gerencia de Almacén en cuanto a la organizacion previa al conteo.

e Resultado de las auditorias de Conteo: proceso inherente a la validacion de primer conteo, segundo
conteo y diferencias.

e |dentificacion de Productos con 0 existencia fisica y con inventario en libros. Pérdidas desconocidas,
generalmente producidas por hurtos u otras incidencias.

Facilitar medidas para minimizar el riesgo de inventariar algun objeto.

Al término del inventario, el oferente debera emitir un informe ejecutivo en el que se resalten:
e Los porcentajes de variacion por valor y por unidades entre los registros iniciales y el inventario final.
e Lasdiferencias halladas mas importantes y las posibles causas que se encuentran tras estos
descuadres.
e Las acciones propuestas para mejorar la gestion de stock.
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Experiencias previas y activas en ejecucion de los siguientes principales tipc;s/;;l
Y. E')Q ,9\:

L

e Inventario anual :
e Inventario periédico o ciclico [ g |
e Inventario permanente o perpetuo *'51]8 v on. DE CompRag ?
o Auditorias de inventario :,:::‘\ ko )

e Uso de herramientas informaticas para gestion de inventarios *13%0 — £

Se valora que cuente con experiencia implementando programas de conteos ciclicos manuales, con sistema
informatico o hibridos.

El oferente deberéa presentar su metodologia de preparacion, ejecucion y cierre del conteo de inventario fisico
sea cual sea la tecnologia con la que cuente la empresa o institucion a la que presten este servicio.

1. Determina la metodologia: presentar propuesta de conteo a ejecutar por tipo de stock almacenado.

Acompaniar a la institucién en la definicion de las mercancias se van a someter al inventario y como se
van a cuantificar (por unidades, por volumen, por peso, por valor econémico, entre otras). En caso de
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requerir de priorizacion de las referencias a inventariar, documentar el método y supuestos utilizados para
clasificarlas, sea segun rotacion, por zonas, por localidades o por familias de productos.

2. Preparaal equipo de operarios: el oferente debera contar con un equipo propio de contadores, auditores
y supervisores para ejecucion del conteo. De igual manera, en caso de que la institucion asi lo
determine, debe presentar programa de capacitacion o entrenamiento para que el personal
propio conozca con exactitud los pasos a seguir, el sector del almacén que se ha de inventariar y cémo
utilizar las herramientas, asi como otras instrucciones (por ejemplo, recoger el stock obsoleto o el
defectuoso segun se vaya identificando).

3. Aprovecha los momentos valle: asesorar a la institucion en identificar el mejor momento para realizar
el conteo, tomando en cuenta el efecto de la estacionalidad, cierre de mes e intentar organizar los
inventarios durante los periodos de menor actividad, para asi limitar su impacto en el almacén.

4. Dar soporte a la gerencia de almacén en la programacion de recepciona proveedores, el
inventario paraliza la actividad de entradas y salidas del stock, por lo que es necesario planificarlo con
antelacién e informar a proveedores y clientes.

5. Comprueba las herramientas y recursos documentales: procurar
utilizar el menor tiempo posible dedicado a hacer el inventario, por lo que los dispositivos y la
documentacién necesaria deben estar preparados de antemano para prevenir problemas de Gltima hora.

6. Herramientas de registro y validacion del inventario con Excel o en papel: el oferente sera capaz de
realizar el levantamiento manual, es decir, los operarios van comprobando las existencias con un listado
de productos en papel u hoja en blanco. Inmediatamente después utilizard un sistema informatico o
plantillas propias de Excel para hacer inventarios, que aporte algo mas de automatizacion al poder realizar
calculos de manera informatizada.

El oferente debera ejecutar tantos recuentos como el responsable del almacén necesite y con las
caracteristicas que precise. Por ejemplo, es posible programar recuentos de contenedores (tarimas, cajas,
etc.), o bien de articulos concretos.

« La herramienta informatica del oferente debera poder parametrizarse a las zonas del almacén en las que
realizar el recuento (conteos por ubicacion).

« Laherramienta informatica del oferente debera poder parametrizarse para establecer reglas de prioridad a
los productos en funcién de sus parametros logisticos (nivel de rotacién, costo unitario, fecha de
caducidad, nimero de lote, temperatura, entre otras) para poder seleccionarlos facilmente y empezar el
inventario por aquellos mas relevantes para la institucion o sus auditores.

» Integrar todo tipo de dispositivos de escaneo, ya sean estos terminales de radiofrecuencia u otros.
« Mantener el maximo control del conteo del almacén habilitando un sistema de monitoreo del avance de

las tareas de conteo, de forma que la informacion sobre Bl 'stock contado pueda validarse e identificar
necesidades de reconteo automaticamente, sin esperar,a’c;uédreé manuaies al termino del conteo.

,‘J: ?Jo. - 0 \
El oferente contara con dispositivos para realizar el conteade frfvatitari “e@plleptbres de codigos de barras o
radiofrecuencia. 5 - mi
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3.- CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

El s6lo hecho de un Oferente/Proponente participar en el proceso de Compra Menor implica pleno conocimiento,
aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su Representante Legal, a los procedimientos,
condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en el presente Términos de Referencia, el
cual tienen caréacter juridicamente obligatorio y vinculante.

4.- DOCUMENTACION A PRESENTAR.

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

Observaciones:

EL PLAZO DE VALIDEZ DE OFERTA DEBERA TENER UN PLAZO MINIMO DE 60 DIAS.

5.- CRITERIO DE EVALUACION.

1

Ofertas Econdmicas o Cotizacién / Formulario (SNCC.F.033), (No subsanable).

Los interesados en presentar ofertas para este proceso deberan estar inscritos en el Registro de Proveedores
del Estado (RPE) de la Direccién General de Contrataciones Publicas (en lo adelante “DGCP"), bajo el rubro
80100000 Servicios de asesoria de gestion 0 presentar su solicitud de inscripcion en el registro, con la
constancia de recepcion de la misma por parte del érgano rector (Actualizado)

Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se manifieste que el Oferente se
encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social. (Actualizado).

Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste que el
Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales. (Actualizado).

Carta de compromiso y cronograma de ejecucion del inventario donde se compromete a realizar dichos trabajos
acorde a lo establecido en la ficha técnica, (No subsanable).

3 Certificaciones de servicios o contratos similares de Instituciones Gubernamentales o Privadas. (no se
aceptaran contratos ni ordenes de compras como certificaciones) (No subsanable).

Constar con un minimo de 5 afios de experiencia, con la finalidad de que la empresa que resulte adjudicatario
del presente proceso pueda satisfacer las necesidades en tiempo oportuno de los compromisos asumidos por
la misma. (No subsanable).

El oferente/proponente deberé presentar minimo dos curriculos del personal a realizar los trabajos, anexar
titulo de profesion en carreras de ciencias economicas y sociales, contar con CPA, méas de 5 afios minimo de
haber realizado la profesion, presentar diplomas y/o certificaciones de cursos reallzados de cansuitonas 0
auditorias, entre otros. (No subsanable). &N\

Se procedera a la valoracion de la misma, de acuerdo a lo requerido en la especificaciones técnicas y a la
ponderacion de la documentacién solicitada al efecto, bajo la modalidad “CUMPLE / NO CUMPLE”.

Para que pueda ser considerado CUMPLE, debera cumplir con todas y cada una de las caracteristicas
contenida en la referida Especificaciones Técnicas es decir que, el no cumplimiento en una de las
especificaciones, implica la descalificacion y la declaracién de NO CUMPLE del bien ofertado si la misma no
se considera subsanable.
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6.- CONDICIONES DE PAGO.

El pago se realizara a presentacion de la factura posterior a la entrega de los bienes, la cual debe de estar numerada,
firmada y sellada, ademas debera de tener la descripcion de los bienes entregados y una certificacion por el Encargado
del Departamento de Almacén y Suministro de la institucion, mediante el cual se certificara que la entrega fue realizada
satisfactoriamente.

La cual debera cumplir con las siguientes especificaciones en su emision:

1. Numero de Comprobante Fiscal Gubernamental;
. Estar Expedida a nombre de PROMESE/CAL,;

3. Firmay sello de recibido del Departamento de Almacén y Suministros de esta Institucion, mediante lo cual se
verificara la legitimidad del documento y recepcién de los articulos;

4. Contener todas las descripciones incluidas en el Conduce de entrega, el cual la sustenta;

5. Los precios incluidos en la misma deberan estar en RD$ (Pesos Dominicanos), y deberan incluir transparentado
el ITBIS en caso de que los bienes entregados lo ameriten;

6. Hacer referencia al Numero de Contrato u Orden de Compras que tiene como base Contractual;

7. Firmada y Sellada por la Empresa Adjudicataria

Los pagos seran realizados en un tiempo establecido de 45 a 60 dias, después de haber presentado su factura y haber
cumplido con las informaciones mencionadas anteriormente.

7.- LUGAR, FECHA Y HORA DE ENTREGA DE PROPUESTAS.

Las ofertas seran recibidas en el Departamento de Compras y Contrataciones de PROMESE/CAL, en la Direccion Av.
Konrad Adenauer, Prolongacion Charles de Gaulle, Ciudad de la Salud, Santo Domingo Norte, hasta las 03:00 PM.,
del 06 de mayo del afo 2022.

8.- TIEMPO DE ENTREGA.
Este servicio se requiere en un plazo aproximado de 15 - 25 dias en PROMESE/CAL (Av. Konrad Adenauer,

9.-Contacto:

Nombre: Randdee J. Espinal.

Cargo: Analista de Compras y Contrataciones.
Teléfono: 809-518-1313 Ext.: 1154,

Correo: espinal.randdee@promesecal.gob.do

COomMPRAS ~i
TACIOHES //
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